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CAPITOLATO SPECIALE 

INDAGINE DI MERCATO PER AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO ALLA PRESELEZIONE 
PER L’ACCESSO AI PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA 

SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITÀ DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON DISABILITÀ 
DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI I E II GRADO, ISTITUITI PRESSO 

L’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA TUSCIA NELL’A.A. 2023/2024  

Premessa   
L’Università degli Studi della Tuscia intende affidare ad una società esterna, tramite affida mento 
diretto ai sensi dell’art. 36, co. 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, previa consultazione di  diversi 
operatori economici, i servizi di supporto alla gestione delle prove preselettive per l’ac cesso ai 
percorsi di formazione per il conseguimento della specializzazione per le attività di  sostegno 
didattico agli alunni con disabilità della scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di I  e II grado, 
istituiti presso questo ateneo nell’ a.a. 2023/2024 – IX ciclo.   

Oggetto dell’affidamento.   
L’Università della Tuscia, nell’ambito del procedimento di attivazione dei percorsi di formazione  
per il conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con  
disabilità della scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di I e II grado, istituiti presso questo  
ateneo nell’a.a. 2023/2024, intende affidare ad una società esterna i seguenti servizi relativi  alla 
prova preselettiva di accesso ai suddetti percorsi:   
- Predisposizione quesiti delle prove preselettiva;   
- Predisposizione modelli di risposta a lettura ottica;   
- Correzione degli elaborati dei candidati attraverso la lettura ottica delle prove effettuata nel  
luogo di svolgimento della prova e subito dopo la consegna dei questionari;  Predisposizione 
della graduatoria dei concorrenti e trasmissione della stessa alla commissione giudicatrice;   
- Accesso on line agli atti da parte dei candidati;   
- Presenza di almeno un operatore durante la prova.   

Nelle more dell’emanazione del Decreto Ministeriale recante, tra l’altro, le date di svolgimento dei 
test pre-selettivi a cui dovranno far riferimento tutti gli Atenei del territorio nazionale che hanno 
regolarmente manifestato l’intenzione di attivare il VIII ciclo dei percorsi in parola, si comunica che 
le prove preselettive relative all’Università degli Studi della Tuscia, si svolgeranno a Viterbo presso 
una delle sedi dell’Ateneo.  

Nella tabella seguente si riportano il numero dei posti assegnati all’Università della Tuscia per 
l’attivazione dei suddetti percorsi di formazione, distinti per grado di scuola 

 
Ordine Scuola Posti assegnanti ad Unitus 

Scuola dell’infanzia 30 
Scuola primaria 70 

Scuola secondaria di I grado 150 
Scuola secondaria di II grado 150 
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Non è al momento possibile stabilire il numero delle domande di partecipazione. Si indica 
comunque di seguito la suddivisione per grado di scuola delle 414 domande pervenute per la 
partecipazione alle prove preselettive VIII ciclo, svoltesi nel mese di luglio 2023  
 
 

Ordine Scuola Posti assegnanti ad Unitus 
Scuola dell’infanzia 52 

Scuola primaria 77 

Scuola secondaria di I grado 131 
Scuola secondaria di II grado 248 

 
Il numero dei partecipanti alle prove preselettive potrebbe quindi subire variazioni al momento non 
quantificabili.   
 
Vi informiamo, inoltre, che, per l’VIII ciclo, le prove preselettive relative alla scuola primaria e alla 
scuola secondaria di I grado non hanno avuto luogo in ossequio alla normativa vigente che 
impone lo svolgimento dei test in parola esclusivamente nelle ipotesi in cui il numero dei candidati 
iscritti sia pari o superiore al doppio dei posti disponibili (es. scuola dell’infanzia 30 posti disponibili, 
il test si tiene solo nel caso di almeno 60 candidati iscritti).  

Il test preliminare – come da D.M. 92/2019 – ha la durata di due ore e consiste in una serie di n. 
60 quesiti formulati con 5 opzioni di risposta chiusa fra le quali il candidato dovrà individuarne una, 
quella esatta.   
Dei 60 quesiti almeno 20 saranno volti a verificare le competenze linguistiche e la comprensione 
dei testi in lingua italiana.   
La valutazione del test sarà espressa in trentesimi: a ciascuna risposta corretta saranno attribuiti 
0,5 punti; alle mancate risposte o alle risposte errate saranno attribuiti 0 punti.   

Descrizione delle prestazioni oggetto dell’incarico   
La Ditta affidataria, con i propri mezzi e la propria organizzazione, provvede a garantire 
all’Università lo svolgimento delle seguenti fasi della procedura di selezione per l’accesso ai 
percorsi di formazione in parola:   

1. Definizione quesiti per le prove preselettive.  
La Ditta affidataria dovrà predisporre un elenco di quesiti in un numero sufficiente a garantire il 
sorteggio casuale da un elenco composto da un numero pari almeno al doppio rispetto a quello 
somministrato. I quesiti somministrati non potranno essere riproposti nelle successive selezioni. 
 
I suddetti quesiti dovranno essere formulati con 5 opzioni di risposta chiusa in cui il candidato 
dovrà individuare quella esatta e rivolti a verificare il possesso da parte del candidato di:   
a) competenze socio-psico-pedagogiche, diversificate secondo i quattro gradi di scuola;   
b) competenze riferibili all’intelligenza emotiva, ovvero: il riconoscimento e la comprensione di  
emozioni,  stati d’animo e sentimenti nell’alunno per un’espressione e regolazione adeguata dei 
principali  stati affettivi; la capacità di autoanalisi delle proprie dimensioni emotive nella relazione 
educativa e didattica;   
c) competenze su creatività e pensiero divergente, riferite cioè al saper generare strategie  
innovative ed originali tanto in ambito verbale linguistico logico matematico quanto attraverso  i 
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linguaggi visivo, motorio e non verbale;   
d) competenze organizzative e giuridiche correlate al regime di autonomia delle istituzioni 
scolastiche: il Piano Triennale dell’Offerta Formativa, l’autonomia didattica, l’autonomia 
organizzativa, l’autonomia di ricerca e di sperimentazione e sviluppo, le reti di scuole; le modalità 
di  autoanalisi e le proposte di auto miglioramento di Istituto; gli Organi collegiali (compiti e ruolo  
del Consiglio di Istituto, del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Classe o Team Docenti, del  
Consiglio di Interclasse); le forme di collaborazione interistituzionale, di attivazione delle risorse del 
territorio, di informazione e coinvolgimento delle famiglie; il compito e il ruolo delle  famiglie.  

La prova preselettiva di ogni grado di scuola sarà composta da una serie di n. 60 quesiti estratti in 
modo casuale dall’elenco di cui sopra tenendo conto che:   
- i quesiti riguardanti le competenze socio-psico-pedagogiche dovranno essere diversificati 
secondo i quattro gradi di scuola;   
- almeno 20 quesiti, dei 60, saranno volti a verificare le competenze linguistiche e la 
comprensione dei testi in lingua italiana;   
- I quesiti somministrati in una selezione per un ordine di scuola non potranno essere riproposti 
nelle successive giornate per le selezioni degli altri ordini di scuola.   

Se richiesto dalla Commissione, la consegna dei quesiti per ciascun grado di scuola dovrà essere 
effettuata almeno 20 giorni prima la data fissata dal Ministero di espletamento delle prove per 
consentire gli opportuni controlli.  

2. Gestione e svolgimento delle prove preselettive  
 
La Ditta affidataria si impegna a fornire:   
- La stampa dei test di preselezione comprendenti n. 60 quesiti formulati come descritto al  
precedente punto 1, in numero sufficiente al numero dei candidati partecipanti alla selezione;   
- La stampa corretta dei fogli risposte per la lettura automatizzata;   
- I fogli di istruzione corretti e il materiale necessario a garantire l’anonimato degli elaborati  (buste, 
etichette, ecc.);   
 
3. Correzione e compilazione della graduatoria  
La Ditta affidataria si impegna:   
- A porre in essere tutte le procedure che garantiscano l’anonimato dei fogli risposta compilati dai 
candidati;   
- All’abbinamento elettronico dei fogli risposte ai nominativi dei candidati; 
- Alla correzione dei fogli risposta tramite lettura ottica effettuata nel luogo di svolgimento della  
prova e subito dopo la consegna da parte dei candidati dei questionari;   
- Alla redazione della graduatoria finale per ogni ordine di scuola;   
- A garantire l’accesso online agli atti da parte dei candidati;   

Si prega di fornire il proprio preventivo in relazione alle indicazioni sopra riportate secondo le 
modalità riportate nell’Avviso. A questo riguardo si precisa che il preventivo dovrà essere 
distinto per grado di scuola tenendo conto dell’eventualità che una o più prove potrebbero non 
svolgersi, come sopra evidenziato, per un numero non sufficiente di candidati iscritti.  
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Precedenti esperienze nell’esecuzione del servizio   
Quale requisito di partecipazione si richiede che la Ditta interessata sia in possesso di precedenti 
esperienze nella fornitura di servizi analoghi a quello in oggetto.   
A tale fine, nella risposta all’Avviso, la Ditta interpellata dovrà riportare l’elenco delle precedenti 
esperienze di fornitura di servizi analoghi a quello in oggetto.   

Durata dell’incarico   
L’incarico avrà una durata dal giorno di sottoscrizione del contratto per il tempo necessario allo 
svolgimento delle prove preselettive, alla pubblicazione dei risultati, nonché al relativo accesso 
agli atti, stimabile in via precauzionale in tre mesi dalla data dell’ultima prova preselettiva.   
L’Università, in conformità a quanto previsto dall’art. 32, comma 8 e 13 del D.Lgs. n. 50 /2016, si 
riserva la facoltà, per comprovati motivi di urgenza ovvero nei casi in cui la mancata immediata 
esecuzione delle prestazioni potrebbe determinare grave danno all’interesse pubblico, di anticipare 
l’esecuzione del contratto prima che lo stesso sia divenuto efficace.  

Il presente avviso non è in alcun modo vincolante per l'Amministrazione, mentre la presentazione 
del preventivo richiesto vincolerà l'Impresa che si dovrà impegnare alla fornitura del servizio 
come dettagliato nel presente capitolato.   
L’Università si riserva la facoltà di procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di una 
sola offerta, ovvero di non procedere ad alcuna aggiudicazione.  

Garanzie richieste all’affidatario del contratto   
La società aggiudicataria dovrà costituire una garanzia fideiussoria del 10 per cento dell’importo 
contrattuale entro 5 giorni dalla data della comunicazione dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 103 
del D.Lgs. 50/2016.   

Penali   
Nel caso di ritardata esecuzione della fornitura del servizio come sopra descritto l’Amministra 
zione applicherà una penale di euro 250,00 per ogni giorno di ritardo.   
Nel caso il ritardo dovesse riguardare lo svolgimento delle selezioni, l’Amministrazione potrà 
risolvere il contratto e chiedere il risarcimento dei danni causati dal mancato e tempestivo  
svolgimento della prestazione. 
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