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 DISPOSTO N. 29 DEL 13/02/2024  

 

DISPOSTO 

AVVISO INDAGINE DI MERCATO 

 

AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI SUPPORTO ALLA PRESELEZIONE PER 

L’ACCESSO AI PERCORSI DI FORMAZIONE PER IL CONSEGUIMENTO DELLA 

SPECIALIZZAZIONE PER LE ATTIVITÀ DI SOSTEGNO DIDATTICO AGLI ALUNNI CON 

DISABILITÀ DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI I E II 

GRADO, ISTITUITI PRESSO L’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA TUSCIA NELL’A.A. 

2023/2024 TFA SOSTEGNO IX CICLO 

 

PREMESSA  

 

Con il presente avviso si rende noto che la Sezione LABFORM del Centro Integrato di Ateneo 

dell’Università degli Studi della Tuscia, di seguito denominata Stazione appaltante, intende affidare, ai 

sensi dell’art. 50 del D.lgs. N 36/2023 e previa richiesta multipla di preventivi.  

Il presente avviso ha lo scopo di esplorare le possibilità offerte dal mercato al fine di affidare 

direttamente, previa richiesta multipla di preventivi, il servizio indicato in oggetto.  

 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  

 

CIA SEZIONE_LABFORM – Università degli Studi della Tuscia - email: cia@unitus.it, indirizzo Via 

Santa Maria in gradi 4, Viterbo 01100 internet http://www.unitus.it/  

 

CARATTERISTICHE E OGGETTO DEL SERVIZIO  

 

L’affidamento per servizio di supporto alla preselezione per l’accesso ai percorsi di formazione per il 

conseguimento della specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità della 

scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di I e II grado (TFA Sostegno IX Ciclo), istituiti presso 

l’università degli studi della Tuscia nell’a.a. 2023/2024 dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

1. Predisposizione quesiti delle prove preselettiva;  

2. Predisposizione modelli di risposta a lettura ottica;  
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3. Correzione degli elaborati dei candidati attraverso la lettura ottica delle prove effettuata nel 

luogo di svolgimento della prova e subito dopo la consegna dei questionari;  

4. Predisposizione della graduatoria dei concorrenti e trasmissione della stessa alla commissione 

giudicatrice;  

5. Accesso on line agli atti da parte dei candidati;  

6. Presenza di almeno un operatore durante la prova.  

In allegato il capitolato tecnico.  

 

LUOGO E MODALITA’ DI ESECUZIONE  

 

Il Servizio dovrà essere svolto ed implementato, sotto la supervisione delle varie fasi dalla Dott.ssa 

Emilia Iandiorio e dal Presidente della Commissione Valutativa nominata con decreto rettorale per lo 

svolgimento delle prove concorsuali. 

 

IMPORTO STIMATO E DURATA  

 

L’importo stimato complessivo dell’appalto è di € 12.000,00 onnicomprensivo lordo ente a valere sui 

fondi LABFORM. A questo riguardo si precisa che il preventivo dovrà essere distinto per grado di 

scuola tenendo conto dell’eventualità che una o più prove potrebbero non svolgersi, come evidenziato 

nel capitolato allegato al presente avviso, per un numero non sufficiente di candidati iscritti. 

Il servizio avrà una durata a partire dal giorno di sottoscrizione del contratto per il tempo necessario allo 

svolgimento delle prove preselettive, alla pubblicazione dei risultati, nonché al relativo accesso agli atti, 

stimabile in via precauzionale in tre mesi dalla data dell’ultima prova preselettiva e secondo le 

indicazioni del responsabile, dott.ssa Emilia Iandiorio. 

 

PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

 

Il servizio sarà affidato mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50 del D.lgs. N 36/2023, previa 

richiesta multipla di preventivi e degli artt. 14 comma 1 e art. 108 comma 1 D.Lgs. n. 36/2023 e 

ss.mm.ii., attraverso lo strumento della “Trattativa Diretta” in seno al sistema del Mercato elettronico 



 

  

  

  

  

  

 

della Pubblica Amministrazione (in sigla MePA), messo a disposizione da Consip SpA o Affidamento 

diretto con la piattaforma “Traspare” previa iscrizione albo fornitori Unitus.  

Il criterio utilizzato sarà quello del minor prezzo in rapporto al servizio offerto tenendo conto delle 

specifiche indicate nel capitolato, ai sensi dell’art. 108 comma 3 del D.Lgs. 36/2023. Per il proseguito, 

dopo chiusura indagine di mercato, sarà nominata una commissione di valutazione al fine 

dell’aggiudicazione.  

Gli operatori economici che avranno presentato, entro i termini previsti dal presente avviso, apposita 

manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti minimi di partecipazione, verranno 

successivamente contattati, dalla commissione, per proporre il proprio preventivo.  

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:  

a) Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023;  

b) Assenza di affidamenti di incarichi in violazione dell’art. 53 comma 16-ter D. Lgs. N. 165/2001; 

c) Iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 

Agricoltura, o nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato, ai sensi della L. 

n.82/1994 e del d.m. n. 274/1997 per attività inerenti all’oggetto specifico dell’appalto ovvero, se 

si tratta di impresa straniera con sede legale nell’ambito dei paesi dell’Unione Europea, 

l’iscrizione, secondo le modalità previste dallo Stato di residenza del concorrente.  

I seguenti requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza della presentazione della 

manifestazione di interesse. L’assenza di uno dei requisiti prevede l’esclusione dalla partecipazione alla 

selezione.  

 

ULTERIORI REQUISITI-PROFESSIONALI  

 

Ai sensi dell’art. 50 comma 1 del D.lgs. n. 36/2023 si richiede il possesso di pregresse e  

documentate esperienze analoghe a quello in oggetto di affidamento.  

 

MODALITA’ E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI  

INTERESSE  



 

  

  

  

  

  

 

Gli operatori economici interessati a partecipare dovranno far pervenire l’istanza alla Manifestazione di 

interesse, attestando il possesso dei requisiti sopra elencati, utilizzando l’apposito modello, offerto in 

allegato al presente avviso. La suddetta istanza dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante 

dell’operatore economico concorrente con allegata la copia fotostatica, in corso di validità, di un 

documento di identità del dichiarante e dovrà contenere indicazione dei dati e dei recapiti, compreso il 

numero di telefono e l’indirizzo PEC al quale potranno essere inoltrate tutte le comunicazioni relative al 

presente avviso. L’istanza di partecipazione, così formulata e corredata dalla documentazione richiesta, 

dovrà essere indirizzata all’Università degli Studi della Tuscia di Viterbo, Via Santa Maria in Gradi 4 - 

01100 Viterbo - riportando in oggetto la dicitura “Lab 2024” e trasmessa al seguente indirizzo di PEC: 

cia@pec.unitus.it entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 08/03/2024. 

Le richieste che perverranno, per qualsiasi motivo, oltre la scadenza sopra riportata saranno ritenute a 

tutti gli effetti fuori termine e quindi escluse. 

Qualora gli operatori economici che abbiano manifestato interesse e che abbiano i requisiti minimi 

richiesti siano in numero tale da condizionare negativamente i tempi di aggiudicazione si procederà, 

mediante sorteggio pubblico, ma anonimo, ad individuarne dieci da selezionare, previa comunicazione 

della data del sorteggio con avviso sul sito internet dell’Ateneo. 

L’amministrazione si riserva la facoltà di procedere all’affidamento del servizio anche in presenza di 

un’unica offerta valida. 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  

 

Il presente avviso è finalizzato ad un’indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non 

vincola in alcun modo la Stazione appaltante, che si riserva comunque la facoltà di sospendere, 

modificare o annullare il presente avviso esplorativo e di non dar seguito al successivo procedimento di 

affidamento diretto, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di procedere 

all’affidamento del servizio anche in presenza di un’unica offerta valida.  

A tal proposito si precisa che, trattandosi appunto di mera indagine conoscitiva e non di gara di appalto, 

non si farà ricorso all’istituto del soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del D.Lgs 36/2023.  

 

Per eventuali chiarimenti è possibile prendere contatto con l’ufficio segreteria amministrativa sezione 

LABFORM al seguente numero di telefono 0761357984 dalle ore 9:00 alle ore 11:00, da lunedì a 

venerdì.  



 

  

  

  

  

  

 

 

PUBBLICAZIONE AVVISO  

 

Il presente avviso è soggetto agli obblighi di pubblicazione sul profilo del committente, nella sezione 

“Amministrazione Trasparente” previsti dall’art. 28 del D. Lgs. n. 36/2023. 

Verrà pertanto pubblicato sul sito Internet dell’Università degli Studi della Tuscia all’indirizzo 

https://titulus-unitus.cineca.it/albo/viewer?view=html  

 

Il Direttore Labform            IL PRESIDENTE CIA  

Prof. Felice Grandinetti        Prof. Giuseppe COLLA 
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